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DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKU:

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012
tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158,
Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5336);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014
tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor
16, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5500); dan

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor
87 Tahun 2023 Tentang Statuta Universitas
Pembangunan Nasional “Veteran” Jakarta;

4. Peraturan Rektor UPN “Veteran” Jakarta
Nomor: 015 Tahun 2023 Tentang Peraturan
Akademik; dan

5. Kalender Akademik UPN “Veteran” Jakarta.

Dosen Pembimbing Akademik (PA) memiliki:
1. Kompetensi Pedagogis;

2. Kompetensi Teknik Informasi;

3. Kompetensi Kurikulum;

4. Kompetensi Evaluasi; dan

5. Kompetensi Personal.

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Kurikulum Program Studi;
2. Pedoman Akademik.

1. Kurikulum;

2. SIAKAD;

3. Kartu Hasil Studi (KHS) dan Kartu Rencana
Studi (KRS);

4. Komputer, scanner dan printer; dan

5. Jaringan internet.

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila mahasiswa tidak mengisi KRS, maka tidak
bisa mengikuti proses belajar mengajar dan
disarankan cuti akademik.

Disimpan sebagai data elektronik dan hardcopy
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Pelaku
Kegiatan Waktu Dokumen
Bank Mhs D;Zen Siakad
Melakukan.pembayaran > | | Bukti/nota
UKT sesuai bank yang telah < 1 1 hari
ditentukan \ pembayaran bank
Konsultasi tentang mata
kuliah yang akan diambil 3 | hari Daftar mata kuliah
sesuai indeks prestasi dan KHS mahasiswa
semester yang diperoleh
Mengakses dan mengisi B
KRS secara online - 1 hari
4 > S
Input dan cetak KRS
sesuai sks yang telah 6 | 7 1 hari
disetuji dosen PA
Cetak KST 8 :@ 1 hari | KST
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